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Zamawiajacy:
EKOSYSTEM Sp. z o.0.
ul. Kazimierza Michalczyka 23, 53-633 Wroctaw

L.dz. AXXZ/3674/04/2014/W Wroctaw, dnia 02.04.2014 r.

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

do przetargu nieograniczonego na:

SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH NA RZECZ
ZAMAWIAJACEGO

zawiera:

1. Instrukcje dla wykonawcow

. Zataczniki od nr I do nr VI

Projekt umowy

Wzory formularzy potwierdzen odbioru - zatgczniki nr1i 2

Uchwata nr XXIX/643/12 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 5 lipca 2012 r. w sprawie
zmiany uchwaty nr XX/110/91 Rady Miejskiej Wroctawia w sprawie podziatu Wro-
ctawia na osiedla - zatacznik nr 3

v W




ekd system

SPIS TRESCI

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Czesc I

Czesc 11

Czes¢ III
Czesc IV
Czesc¢ V
Czes$é VI
Czesc¢ VII

Czeé¢ VIII

Informacje ogolne

Warunki udziatlu w postepowaniu i opis sposobu dokonania oceny ich spet-
niania

Przedmiot zamowienia

Sposéb przygotowania oferty

Sposdb obliczania ceny ofertowej

Wyjasnienia i zmiany specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia
Wymagania dotyczace wadium

Sposdb oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej

Czesc IX Warunki zawarcia umowy
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Zatacznik nr
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I Formularz oferty

II Formularz cenowy
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INSTRUKCIJA DLA WYKONAWCOW

| CZESC I - INFORMACJE OGOLNE

1.

10.

11.

12,
13.

14.

15.

Ekosystem Sp. z o0.0., ul. Kazimierza Michalczyka 23, 53-633 Wroctaw, tel. 071
75-86-900, fax 071 75-86-922, www.ekosystem.wroc.pl, e-mail: zamowie-
nia@ekosystem.wroc.pl, zwany dalej ,Zamawiajacym” ogtasza przetarg nieograni-
czony na $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Zamawiajacego.

Kody CPV:

64.11.00.00-0 - Ustugi pocztowe,

64.11.20.00-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow,

64.11.30.00-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowej.
. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajacych.

. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 10.04.2014 r. do godz. 93° w siedzibie Ekosystem

Sp. z 0.0., ul. Kazimierza Michalczyka 23 we Wroctawiu, Sekretariat (pokdj nr 106,
I pietro).

. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 10.04.2014 r.

o godz. 10°° w siedzibie Ekosystem Sp. z 0.0., ul. Kazimierza Michalczyka 23 we Wro-
ctawiu, sala konferencyjna (I pietro). Otwarcie ofert jest jawne.

. Dni i godziny urzedowania Ekosystem Sp. z 0.0. — od poniedziatku do pigtku w godzi-

nach 730 - 1530,

. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od daty sktadania ofert.

. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest Monika Cander, pokdj

nr 131 (I pietro).

Postepowanie bedzie prowadzone zgodnie z ustawg z 29 stycznia 2004 r. Prawo za-
mowien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

Zamawiajacy dopuszcza, aby w niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, za-
wiadomienia, wezwania oraz informacje przekazywane byty tylko pisemnie i faksem.
Kazda ze stron (Zamawiajacy lub Wykonawca) na zadanie drugiej niezwtocznie po-
twierdza fakt ich otrzymania.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy i Wy-
konawcy przekazujg pisemnie lub faksem.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomie-
nia, wezwania oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocz-
nie potwierdza fakt ich otrzymania. Jezeli wskazany sposob komunikacji nie bedzie
mozliwy, Zamawiajacy bedzie przesytat w/w dokumenty pocztg na adres wskazany
w ofercie lub pismie. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentu przez
Wykonawce, Zamawiajacy przyjmuje domniemanie, ze dokument wystany faksem na
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numer wskazany przez Wykonawce, zostat mu doreczony w sposob umozliwiajacy
zapoznanie sie z jego trescia.

CzZESC II - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I OPIS SPOSO-
BU DOKONANIA OCENY ICH SPELNIANIA

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy posiadajg uprawnienia,
tj. wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Ko-
munikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci gospodarczej polegajacej na
$Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym lub zagranicznym zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. poz. 1529) w zakresie
uprawniajacym do wykonywania zamowienia.

2. Zamawiajacy oceniajac posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, uzna za spetnianie tego warunku przez Wykonawce, jezeli Wykonawca
ztozy dokument opisany w pkt 9.4.2. w czesci 1V, potwierdzajacy spetnianie wymogu
podanego w pkt 1.

3. W przypadku, gdy wykonawcy bedg ubiegac sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia, wa-
runek opisany w pkt 1 musi spetnia¢ dowolny wykonawca sktadajacy oferte wspdina.

4. Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej albo podmioty te wystepujace wspolnie.

| CZESC I1I - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Zamawiajgcego.

2. Zamoéwienie obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie, przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (rejestrowanych i nierejestrowa-
nych) i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw (po wyczerpaniu mozliwo-
éci ich doreczenia lub wydania adresatowi), w obrocie krajowym na terytorium Rze-
czypospolitej Polskiej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

3. Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:
1) Przesyiki listowe krajowe (gabaryt Ai B):

a) przesytka zwykta - przesytka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej
kategorii,

b) przesytka zwykta priorytetowa - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) przesytka polecona - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, prze-
mieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem za-
wartosci lub uszkodzeniem,

d) przesytka polecona priorytetowa - przesytka rejestrowana bedgca przesytka li-
stowq, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii,

e) przesytka polecona ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) przesytka polecona priorytetowa ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona
za pokwitowaniem odbioru,

przy czym:

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90 mm x 140 mm,
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maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dtugosci
325 mm, wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 325 mm,
wysokos$¢ 20 mm lub szerokos$¢ 230 mm,
maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wiek-
sza niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugosc) nie
moze przekroczy¢ 600 mm.
2) Paczki pocztowe krajowe (gabaryt A i B):
a) paczka - paczka rejestrowana niebedaca paczka najszybszej kategorii,
b) paczka priorytetowa — paczka rejestrowana najszybszej kategorii,
c) paczka ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - paczka rejestrowana przy-
jeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
d) paczka priorytetowa ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - paczka reje-
strowana najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona
za pokwitowaniem odbioru,
przy czym:
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90 mm x 140 mm,
maksimum - zaden z wymiarédw nie moze przekroczy¢ dtugosci
600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugos¢ 600 mm
lub szeroko$¢ 500 mm lub wysokos$¢ 300 mm,
maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w in-
nym kierunku niz dtugos$¢ nie moze przekroczy¢ 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Czas trwania zamowienia: od daty zawarcia umowy do dnia 31.07.2014 r.

5. Wykonawca zobowigzany jest przez caty okres trwania zaméwienia dysponowaé na
terenie kazdego osiedla miasta Wroctawia co najmniej dwoma punktami odbioru
przesytek niedoreczonych pod wskazany adres zgodnie z § 4 ust. 14 projektu umowy.
Wykaz granic osiedli zawiera Uchwata nr XXIX/643/12 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia
5 lipca 2012 r. w sprawie zmiany uchwaty nr XX/110/91 Rady Miejskiej Wroctawia
w sprawie podziatu Wroctawia na osiedla - zatgcznik nr 3.

6. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od daty podpisania umowy
wykaz wszystkich Podwykonawcow wraz z okresleniem zakresu powierzonych im cze-
$ci zamowienia, zgodnie z zatacznikiem nr III.

| CZESC 1V - SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy przedstawiq oferty zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia oraz poniosg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte (sam lub wspdlnie z innym/innymi wykonawca-
mi). Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez Wykonawce.

3. Oferte wraz z zatacznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na maszynie, kompu-
terze lub czytelnym pismem recznym (dtugopisem lub niescieralnym atramentem).
Oferta z zatacznikami powinna by¢ spieta w sposdb uniemozliwiajacy jej dekompleta-
cje.
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8.

. Wszystkie zapisane strony oferty i zatgcznikdw powinny by¢é ponumerowane, utozone

w kolejnosci przedstawionej w Formularzu oferty i podpisane przez uprawnionego
przedstawiciela lub uprawnionych przedstawicieli Wykonawcy. Wszystkie miejsca
w ofercie lub zatgcznikach, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany muszg by¢ parafo-
wane przez osobe lub osoby podpisujace oferte.

. Informacje (poszczegodlne strony oferty i zatgcznikow), ktére Wykonawca zastrzegt, ze

nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania, poniewaz stanowig ta-
jemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwal-
czaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.), muszg po-
siada¢ adnotacje ,informacje zastrzezone” Jezeli oferta zawiera informacje zastrzezo-
ne, to muszg byc¢ one spiete w oddzielnej teczce, w sposdb umozliwiajacy oddzielenie
jej od oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, ktére zostang podane podczas
otwarcia ofert.

. Wykonawca zamiesci oferte z zatgcznikami w kopercie, ktéra bedzie zaadresowana na

Zamawiajacego (adres podany w czesci I w pkt 1) oraz bedzie oznaczona ,oferta
przetargowa - swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Zamawiajacego”. Poza
oznaczeniami podanymi powyzej, koperta musi posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy,
aby Zamawiajacy mogt niezwtocznie powiadomi¢ Wykonawce o ztozeniu oferty po ter-
minie okreslonym w pkt 5 w czesci I oraz zwroci¢ oferte po uptywie terminu do wnie-
sienia odwotania.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert podanym w czesci I

w pkt 5, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod warunkiem, Zze Zamawiajacy otrzyma pisem-
ne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu. Powiadomienie o wprowa-
dzeniu zmian zostanie przygotowane, opieczetowane i oznaczone zgodnie z postano-
wieniami w czesci IV w pkt 6, a koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniami
~ZMIANA”. Powiadomienie o wycofaniu oferty Wykonawca moze przekaza¢ pisemnie
lub faksem i niezwtocznie potwierdzi¢ pisemnie.

Oferta musi zawierac nastepujace dokumenty:

8.1. Formularz oferty opracowany wg zatacznika I.

8.2. Dowdd wniesienia wadium.

8.3. Petnomocnictwo (w przypadku podmiotéw wystepujacych wspodlnie - przygotowane

zgodnie z pkt 17).

8.4. Zestawienie kosztéw zadania — wg zatacznika nr II.

8.5. Zakres czesci zamdwienia powierzonych podwykonawcom wg zatacznika nr III

9.

(w przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza realizowa¢ zamoéwienia sitami wiasny-
mi).

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

9.1. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy Prawo zamowien publicznych, nalezy przedtozy¢:

9.1.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg zatacznika nr IV.

9.1.2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzia-

falnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
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9.2. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéow, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, polega na zasobach innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamowien publicznych,
a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, dokumenty wymie-
nione w pkt 9.1. w odniesieniu do tych podmiotdow.

9.3. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych, nalezy przedtozy¢:

9.3.1. Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacje
o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej wg zatacznika nr V.

9.4. W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkdéw, o ktéorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych nalezy przedtozy¢:

9.4.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu wg za-
tacznika nr VI.

9.4.2. Dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci go-
spodarczej polegajacej na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym lub
zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U. poz. 1529) w zakresie uprawniajgcym do wykonywania zamowienia.

9.5. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéow, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, polega na zasobach innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamowien publicznych,
przedktada:

9.5.1. Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia
- zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamowien publicznych.

9.5.2. Dokumenty dotyczace w szczegdlnosci:
a) sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wy-
konywaniu zamédwienia,
b) charakteru stosunku, jaki bedzie tqczyt wykonawce z innym podmiotem,
c) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia.

9.6. Dokumenty podmiotéw zagranicznych - jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentéw, o kté-
rych mowa w pkt 9.1.2. - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

10. Formularz oferty oraz zataczniki do formularza oferty powinny zosta¢ wypetnione Sci-
éle wedtug warunkow i postanowien zawartych w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia, bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawce i podpisane przez
osobe lub osoby upetnomocnione.

11. W przypadku, gdy jakakolwiek cze$¢ powyzszych dokumentéw nie dotyczy Wyko-
nawcy wpisuje on ,nie dotyczy”.
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12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce maja-
cego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do wtasciwych organdéw odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce za-
mieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozo-
nego dokumentu.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 9.1.2., 9.2., 9.4.2., mogq by¢ ztozone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez Wykonawce.
Wszystkie kserokopie powinny by¢ czytelne.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasoby ktérych Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamédwien publicznych, kopie dokumen-
tow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane ,za
zgodnos¢ z oryginatem” odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na je-
zyk polski.

Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, Wykonawcy ubiegaja-
cy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia, ustanawiajg petnomocnika do reprezento-
wania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepo-
waniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana zgodnie z udzielonym petnomocnic-
twem, a do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo podpisane i opieczetowane przez
osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan w imieniu wszystkich Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawcow wspélnie:

a) w nagtowkach zatacznikow, tj. w miejscu ,wykonawca i adres wykonawcy”, nalezy
wpisa¢ dane wszystkich Wykonawcow skfadajacych oferte wspdlnie z zaznacze-
niem petnomocnika;

b) formularz oferty musi zawiera¢ wszystkie dane podmiotow sktadajacych oferte
wspolna.

Oferta sktadana wspdlnie przez Wykonawcdéw musi zawiera¢ dokumenty i

o$wiadczenia wymienione w czesci IV:

- w pkt 8.1., od 8.3. do 8.5. - od Wykonawcéw tacznie,

- w pkt 8.2., 9.2.,, 9.4.1.,, 9.5. - od dowolnego Wykonawcy lub Wykonawcow
facznie,

- wpktod9.1.1. do 9.1.2., 9.3.1. - od kazdego Wykonawcy,

- w pkt 9.4.2. - od dowolhego Wykonawcy.

Dokument wymieniony w pkt 8.2. moze by¢ ztozony przez kilku Wykonawcéw sktada-
jacych oferte wspdlng, przy czym tacznie musi dawac¢ 100% wymienionej kwoty.

W przypadku ztozenia wadium w formie poreczen lub gwarancji przez Wykonawcéw
sktadajacych oferte wspdlng innych niz lider uprawniony do podpisywania umowy,
wadium musi zawieraé klauzule, iz ,jest wystawione do postepowania, w ktérym

”

otrzymujacy poreczenie lub gwarancje wystepuje wspdlinie z ..... .

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng od-
powiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
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| CZESC V - SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTOWEJ

1.

Wykonawca w Formularzu oferty poda cene ofertowa brutto za swiadczenie ustug
objetych przedmiotem zamdwienia obliczong na podstawie zatgcznika nr II oraz staw-
ke podatku VAT.

. Cena ofertowa brutto - catkowite wynagrodzenie brutto za wykonanie przedmiotu za-

mowienia, wyliczona w Zestawieniu kosztoéw zadania w oparciu o:

a) podane przez Wykonawce ryczattowe ceny jednostkowe netto za poszczegdlne ro-
dzaje przesytek pocztowych (nadanych i zwrdconych),

b)ilosci poszczegdlnych rodzajow przesytek pocztowych (nadanych i zwréconych),

c) optaty miesiecznej za ustuge odbioru przesytek pocztowych z siedziby Zamawiaja-
cego do placéwek nadawczych Wykonawcy,

d) okres trwania zamodwienia w miesigcach,

e) naliczony podatek VAT.

. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cene ofertowa i nie moze jej

zmieni¢. Cena okreslona przez wykonawce nie bedzie podlega¢ negocjacji.

. Podatek VAT nalezy naliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004r. o podatku od towa-

row i ustug (j.t. Dz.U. z 2011 r., Nr 177, poz. 1054 ze zm.).

. W Formularzu cenowym nalezy podac¢ wszystkie ceny, w PLN i z doktadnoscig do

dwoch miejsc po przecinku. Zamawiajacy nie okresla zasad, wedtug ktérych nalezy
zaokragla¢ wartosci jednostkowe.

. Ceny jednostkowe powinny uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

przedmiotu zamdwienia.

. Ceny jednostkowe okresSlone przez wykonawce zostang ustalone na okres waznosci

umowy i nie beda podlegaty zmianom.

| CZESC VI - WYJASNIENIA I ZMIANY SIWZ

1.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specy-
fikacji istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest zobowigzany niezwtocznie
udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym upty-
wa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia wpty-

nat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 1, lub dotyczy udzie-
lonych wyjasnieni, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skifadania wniosku,

o ktorym mowa w pkt 1.

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym

przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, oraz zamieszcza na stronie in-
ternetowej - www.ekosystem.wroc.pl.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcow.

. Przed uptywem terminu do sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmienic¢ tres¢ specyfika-

cji istotnych warunkow zamowienia.
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Dokonana w ten sposéb zmiana przekazana bedzie niezwlocznie wszystkim wykonaw-
com, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zamiesz-
czona bedzie na stronie internetowej — www.ekosystem.wroc.pl.

. Wszystkie zapytania, wyjasnienia i zmiany Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq

pisemnie lub faksem.

. Zapytania przekazane przez Wykonawce za pomocq telefaksu uwazac sie bedzie za

ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zo-
stanie niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

. Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien lub

odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wymagajacych formy pisemnej w po-
stepowaniu.

| CZESC VII - WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.

Wykonawca zapewni jako czes¢ swojej oferty wadium w wysokosci 2 700,00 zt (dwa
tysigce siedemset tysiecy ziotych).
Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Wadium moze by¢ wnoszone w:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczo-
éci (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

Gwarancje muszg by¢ udzielone wytacznie na zasadach polskiego prawa.

. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Eko-

system Sp. z 0.0. w PKO BP S.A.:

- dla wykonawcéw krajowych 85 1020 5226 0000 6502 0440 6468,

- dla wykonawcéw zagranicznych PL 85 1020 5226 0000 6502 0440 6468 BPKO-
PLPW,

w terminie zapewniajacym jego wptyw na rachunek bankowy do uptywu terminu zto-

zenia oferty. Dowod wptaty (potwierdzenie) nalezy dotaczy¢ do oferty.

. Wadium wniesione w postaci poreczen i gwarancji bankowych, poreczen spoétdzielczej

kasy oszczednosciowo - kredytowej oraz gwarancji ubezpieczeniowych nalezy zatgczy¢
do oferty w formie kopii dokumentu, a oryginat nalezy ziozy¢ w oddzielnej kopercie
oznaczonej ,oryginat wadium”, ktéra bedzie zatagczona do oferty (wewnatrz opakowa-
nia oferty).

. Zamawiajacy zwrdci niezwtocznie wadium, wszystkim Wykonawcom po wyborze oferty

najkorzystniejszej, lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza z zastrzezeniem pkt 12.

. Wykonawcy, ktdorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy

zwraca wadium niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

. Wadium wniesione w formie gwarancji i poreczen bedzie mozna odebra¢ od Zamawia-

jacego po podpisaniu umowy (o czym Wykonawcy zostang poinformowani pisemnie).
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11.

12,

. Dyspozycje w zakresie zwrotu wadium wniesionego w pienigdzu, Zamawiajgacy przeka-

ze do banku w ciggu 3 dni roboczych od daty podpisania umowy z Wykonawcg, ktére-
go oferta zostanie wybrana. Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktéorym byto ono przechowywane, pomniejszone
o koszt prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachu-
nek bankowy Wykonawcy.

. Zamawiajacy zwrdci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat ofer-

te przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy zazada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu
zwrdcono wadium na podstawie pkt 5, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego ofer-

ta zostata wybrana:

a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stato sie niemozliwe z przy-
czyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zatrzymuje rowniez wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w od-
powiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien pu-
blicznych, nie ztozyt dokumentow lub oswiadczen, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych lub petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wy-
nika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

CZESC VIII - SPOSOB OCENY OFERT I WYBORU OFERTY NAJKO-

RZYSTNIEJSZEJ]

. Oceny ofert bedzie dokonywac¢ komisja przetargowa.

. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw,

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaga-

nych oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub petnomocnictw albo ktérzy ztozyli oswiadczenia i dokumenty za-
wierajace btedy lub wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym termi-
nie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania. O$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetnianie przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, nie pozniej niz
w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert. Zamawiajacy wezwie takze, w wy-
znaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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5. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcdw zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 usta-
wy Prawo zaméwien publicznych.

6. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokona-
na ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera ra-
zgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

8. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, wymie-
nione w art. 90 ust. 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, z za-
strzezeniem pkt 3.c),

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwal-
czaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzie-
lenie zamowienia publicznego,

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

10. Wybor oferty najkorzystniejszej.

10.1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszq oferte spos$rdod nieodrzuconych ofert, na
podstawie jedynego kryterium ceny.

10.2. Najwyzszg ilos¢, tj. 10 punktéw otrzyma oferta, w ktérej zaproponowano najniz-
szg cene ofertowq brutto.

10.3. Pozostate oferty otrzymujgq punkty obliczone na podstawie wzoru:
Px = Cmin x 10 / Cx

gdzie:

Px — ilo$¢ punktow przyznana ofercie ,x” za kryterium ceny, obliczona z doktadno-
$cig do dwoch miejsc po przecinku,

Cmin — cena ofertowa brutto najnizsza wsrdd cen zawartych w ofertach,

Cx — cena ofertowa brutto zawarta w ofercie , x".

11. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawia-

domi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punkta-
cje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,
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d) terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢
zawarta.

| CZESC IX - WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1.

Strony zawrg umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
ustawy Prawo zamowien publicznych, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia prze-
stania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zo-
stato przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicz-
nych albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposéb.

. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego przed upty-

wem termindéw, o ktdorych mowa w pkt 1, jezeli w niniejszym postepowaniu zostanie
ztozona tylko jedna oferta, lub nie zostanie odrzucona zadna oferta oraz nie zostanie
wykluczony zaden wykonawca.

. Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, przed zawarciem

umowy zobowigzany jest do dostarczenia:

a) kompletu dokumentéw (zgodnie z umowg) potwierdzajgcych ubezpieczenie od od-
powiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w zakresie
umozliwiajagcym pokrycie szkod, jakie moga powsta¢ w zwigzku z wykonywaniem
i wykonaniem przedmiotu zamowienia,

b) umowy regulujgcej wspotprace podmiotéw wystepujacych wspdlnie (w przypadku
sktadania oferty wspdlnej),

c) Wykaz punktéw odbioru przesytek niedoreczonych pod wskazany adres (zgodnie
z § 4 ust. 14 projektu umowy).

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie dostarczyt wymaganych dokumentoéw, Za-
mawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez prze-
prowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaz-
nienia postepowania.

| CZESC X - POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1.

Od niezgodnej z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych czynnosci zamawia-
jacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Prawo zamowien pu-
blicznych wykonawcy przystuguje odwotanie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej
(zwanej dalej ,1zbqa").

. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
3) odrzucenia oferty odwotujacego.

. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotfania poinformowac

zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore
nie przystuguje odwotanie.

. W przypadku uznania zasadnos$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czyn-

nos$c¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcéw.
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11.

12,

13.

14.

. Na czynnoséci, o ktérych mowa w pkt 4, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem
pkt 2.
. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zama-

wiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposdb
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane
w inny sposob.

. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien specyfi-

kacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszcze-
nia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych i specyfikacji istotnych warunkdéw
zamowienia na stronie internetowej zamawiajacego.

. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 6 i 7 wnosi sie w terminie 5 dni

od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

. Jezeli zamawiajacy, mimo takiego obowigzku, nie przestat wykonawcy zawiadomienia

o wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1)15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia
o udzieleniu zamdwienia,

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia.

. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie
3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktdrej przystepuije,
i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys$c¢ strony, do ktérej przystepuje.

Wykonawcy, ktérzy przystapili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnika-
mi postepowania odwotawczego, jezeli majq interes w tym, aby odwotanie zostato
rozstrzygniete na korzys¢ jednej ze stron.

Zamawiajacy lub odwotujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego
wykonawcy nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystu-
guje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do sadu okregowego za posrednictwem Preze-
sa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesytajac jednocze-
$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacjg istotnych warunkéw zamowie-
nia maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.).

Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Zamawiajacego
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