ek’ system

Zamawiajacy:
EKOSYSTEM Sp. z o.0.
ul. Kazimierza Michalczyka 23, 53-633 Wroctaw

L.dz. 6571/2013 Wroctaw, dnia 02.08.2013 r.

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

do przetargu nieograniczonego na:

DRUKOWANIE MATERIALOW
INFORMACYJINO - EDUKACYJINYCH
ORAZ ICH DOSTAWE DO SIEDZIBY

ZAMAWIAJACEGO

zawiera:

1. Instrukcje dla wykonawcow
. Zataczniki od nr I do nr IV
Projekt umowy

Wzor ulotki — zatacznik nr 1

vos W

Wzor plakatu — zatacznik nr 2




ekd system

SPIS TRESCI

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Czesc I Informacje ogolne
Czesc 11 Warunki udziatlu w postepowaniu i opis sposobu dokonania oceny ich spet-
niania

Czes¢ II1 Przedmiot zamodwienia
Czesc IV Sposéb przygotowania oferty

Czes$cV Sposdb obliczania ceny ofertowej

Czesc¢ VI Wyjasnienia i zmiany specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia

CzesC VII Wymagania dotyczace wadium
Czes$c¢ VIII Sposob oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej

Czesc IX Warunki zawarcia umowy

Czes$c X Pouczenie o srodkach ochrony prawnej
| ZALACZNIKI
Zatacznik nr I Formularz oferty
Zatacznik nr II Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zatacznik nr III Oswiadczenie o grupie kapitatowej
Zatacznik nr IV Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Drukowanie materiatdw informacyjno - edukacyjnych oraz ich dostawa do siedziby Zamawiajgacego

15/2013

Strona 2z 13



ekd system

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

| CZESC I - INFORMACJE OGOLNE

1.

10

11.

12,
13.

14.

15.

Ekosystem Sp. z o0.0., ul. Kazimierza Michalczyka 23, 53-633 Wroctaw,
tel. 071 75-86-900, fax 071 75-86-922, www.ekosystem.wroc.pl, e-mail: zamowie-
nia@ekosystem.wroc.pl, zwany dalej ,Zamawiajacym” ogtasza przetarg nieograni-
czony na drukowanie materiatlow informacyjno - edukacyjnych oraz ich do-
stawe do siedziby Zamawiajacego.

Kody CPV:

79.82.30.00-9 - Ustugi drukowania i dostawy.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej:

a) zadanie nr 1 - ulotka,
b) zadanie nr 2 - plakat z listwami,
c) zadanie nr 3 - plakat bez listew.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamowien uzupetniajacych.

. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12.08.2013 r. do godz. 93° w siedzibie Ekosystem

Sp. z 0.0., ul. Kazimierza Michalczyka 23 we Wroctawiu, Sekretariat (pokdj nr 106,
I pietro).

. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 12.08.2013r.

o godz. 10°° w siedzibie Ekosystem Sp. z 0.0., ul. Kazimierza Michalczyka 23 we Wro-
ctawiu, sala konferencyjna (I pietro). Otwarcie ofert jest jawne.

. Dni i godziny urzedowania Ekosystem Sp. z 0.0. — od poniedziatku do pigtku w godzi-

nach 73 - 153,

. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od daty sktadania ofert.

. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest Monika Cander, pokdj

nr 131 (I pietro).

. Postepowanie bedzie prowadzone zgodnie z ustawg z 29 stycznia 2004 r. Prawo za-
mowien publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.).

Zamawiajacy dopuszcza, aby w niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, za-
wiadomienia, wezwania oraz informacje przekazywane byty tylko pisemnie i faksem.
Kazda ze stron (Zamawiajacy lub Wykonawca) na zadanie drugiej niezwtocznie po-
twierdza fakt ich otrzymania.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy i Wy-
konawcy przekazujg pisemnie lub faksem.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomie-
nia, wezwania oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocz-
nie potwierdza fakt ich otrzymania. Jezeli wskazany sposob komunikacji nie bedzie
mozliwy, Zamawiajacy bedzie przesytat w/w dokumenty pocztg na adres wskazany
w ofercie lub pismie. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentu przez
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Wykonawce, Zamawiajacy przyjmuje domniemanie, ze dokument wystany faksem na
numer wskazany przez Wykonawce, zostat mu doreczony w sposob umozliwiajacy
zapoznanie sie z jego trescia.

CZESC II - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I OPIS SPOSO-
BU DOKONANIA OCENY ICH SPELNIANIA

1. O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki okre-
$lone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamédwien publicznych.

2. W przypadku, gdy Wykonawcy bedg ubiegac sie wspodlnie o udzielenie zamdwienia,
warunek podany w pkt 1 musi spetnia¢ dowolny Wykonawca sktadajacy oferte wspdlng
lub wykonawcy tacznie.

3. Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna niepo-
siadajgca osobowosci prawnej albo podmioty te wystepujace wspdlnie.

| CZESC III - PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest drukowanie materiatéw informacyjno - edukacyjnych
oraz ich dostawa do siedziby Zamawiajacego z podziatem na zadania:
a) zadanie nr 1 - ulotka,
b) zadanie nr 2 - plakat z listwami.
c) zadanie nr 3 - plakat bez listew.

2. Zamoéwienie obejmuje $wiadczenie ustugi polegajacej na drukowaniu materiatéw in-
formacyjno - edukacyjnych oraz ich dostawie do siedziby Zamawiajgcego:

1) zadanie nr 1 - ulotka - druk i dostawa 290 000 szt., zgodnie ze wzorem okreslo-
nym w zatgqczniku nr 1, 8 stron w formacie 210 mm x 210 mm, papier 135g kreda
btysk, kolorystyka zadruku 4/4, przestrzen barw: CMYK, bitmapy: CMYK, min. 300
dpi, kolory dodatkowe: brak, kolejnosc¢ stron: wg dokumentu PDF, wersja PDF: 1.4,
falcowanie, kompletowanie, oprawa zeszytowa (szycie w dwdch miejscach); waga
jednego opakowania nie moze przekroczy¢ 5 kg. Opakowanie ma by¢ papierowe
z oznaczeniem ilosci sztuk w paczce,

2) zadanie nr 2 - plakat - druk i dostawa 2 000 szt. zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2, jednostronnie zadrukowany, wymiar: 500 mm x 707 mm, papier
kreda mat, 170 g/m?, kolorystyka zadruku 4/4, przestrzed barw: CMYK, bitmapy:
CMYK, min. 300 dpi, kolory dodatkowe: brak., wykonczenie: lakier dyspersyjny
btysk 1+0, plakaty olistwowane (na krotszych bokach - gdra i dot plakatu) - listwy
w plakacie muszg by¢ aluminiowe zielone (kolor listw musi by¢ dopasowany do ko-
lorystyki plakatu), gérna listwa musi by¢ z zawieszka; pakowane w rulony po
50 szt.,

3)zadanie nr 3 - plakat - druk i dostawa 3 000 szt. zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2, jednostronnie zadrukowany, wymiar: 500 mm x 707 mm, papier
kreda mat, 170 g/m?, kolorystyka zadruku 4/4, przestrzed barw: CMYK, bitmapy:
CMYK, min. 300 dpi, kolory dodatkowe: brak., wykonczenie: lakier dyspersyjny
btysk 1+0, pakowane w rulony po 50 szt.

3. Termin realizacji zamodwienia:

1) zadanie nr 1 - w terminie 10 dni od dnia zawarcia umowy, z tym ze 100 000 szt.
ulotki Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu w terminie do 5 dni od dnia zawarcia
umowy,

2) zadanie nr 2 i zadanie nr 3 — 7 dni od dnia zawarcia umowy.
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4.

Zamowienia uzupetniajagce beda polegaty na powtdrzeniu zakresu prac podanego
w pkt 2.

| CZESC 1V - SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

8.

Wykonawcy przedstawigq oferty zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia oraz poniosg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte (sam lub wspdlnie z innym/innymi wykonawca-

mi). Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez Wykonawce.

. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na maszynie, kompu-

terze lub czytelnym pismem recznym (dtugopisem lub niescieralnym atramentem).
Oferta z zatgcznikami powinna by¢ spieta w sposdb uniemozliwiajacy jej dekompleta-
cje.

. Wszystkie zapisane strony oferty i zatgcznikdw powinny by¢ ponumerowane, utozone

w kolejnosci przedstawionej w Formularzu oferty i podpisane przez uprawnionego
przedstawiciela lub uprawnionych przedstawicieli Wykonawcy. Wszystkie miejsca
w ofercie lub zatacznikach, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany musza by¢ parafo-
wane przez osobe lub osoby podpisujgce oferte.

. Informacje (poszczegodlne strony oferty i zatgcznikow), ktére Wykonawca zastrzegt, ze

nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania, poniewaz stanowig ta-
jemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwal-
czaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.), muszg po-
siada¢ adnotacje ,informacje zastrzezone” Jezeli oferta zawiera informacje zastrzezo-
ne, to muszg byc¢ one spiete w oddzielnej teczce, w sposdb umozliwiajacy oddzielenie
jej od oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, ktére zostang podane podczas
otwarcia ofert.

. Wykonawca zamiesci oferte z zatgcznikami w kopercie, ktdra bedzie zaadresowana na

Zamawiajacego (adres podany w czesci I w pkt 1) oraz bedzie oznaczona ,oferta
przetargowa - drukowanie materiatéw informacyjno - edukacyjnych oraz ich
dostawa do siedziby Zamawiajacego”. Poza oznaczeniami podanymi powyzej, ko-
perta musi posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby Zamawiajacy mogt niezwlocznie
powiadomi¢ Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie okreslonym w pkt 5 w czesci I
oraz zwroci¢ oferte po uptywie terminu do wniesienia odwotania.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert podanym w czesci I

w pkt 5, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod warunkiem, Zze Zamawiajacy otrzyma pisem-
ne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu. Powiadomienie o wprowa-
dzeniu zmian zostanie przygotowane, opieczetowane i oznaczone zgodnie z postano-
wieniami w czesci IV w pkt 6, a koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniami
~ZMIANA”. Powiadomienie o wycofaniu oferty Wykonawca moze przekazac¢ pisemnie
lub faksem i niezwtocznie potwierdzi¢ pisemnie.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

8.1. Formularz oferty opracowany wg zatgcznika I.

8.2. Dowdd wniesienia wadium.

Drukowanie materiatdw informacyjno - edukacyjnych oraz ich dostawa do siedziby Zamawiajgacego
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8.3. Petnomocnictwo (w przypadku podmiotéw wystepujacych wspolnie - przygotowane
zgodnie z pkt 17).

9. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:

9.1. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych, nalezy przedtozy¢:

9.1.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg zatacznika nr II.

9.1.2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzia-
falnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamédwien publicznych, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

9.2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych, nalezy przedtozy¢:

9.2.1. Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw albo informacje
o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej wg zatacznika nr III.

9.3. W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktéorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych nalezy przedtozy¢:

9.3.1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu wg za-
tacznika nr IV.

9.4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, polega na zasobach innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamowien publicznych,
przedktada:

9.4.1. Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia
- zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamodwien publicznych.

9.4.2. Dokumenty dotyczace w szczegdlnosci:
a) sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wy-
konywaniu zamodwienia,
b) charakteru stosunku, jaki bedzie tqczyt wykonawce z innym podmiotem,
c) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

9.5. Dokumenty podmiotéw zagranicznych - jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o kté-
rym mowa w pkt 9.1.2. - skfada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

10. Formularz oferty oraz zataczniki do formularza oferty powinny zosta¢ wypetnione Sci-
$le wedtug warunkdéw i postanowien zawartych w specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia, bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawce i podpisane przez
osobe lub osoby upetnomocnione.

11. W przypadku, gdy jakakolwiek czes¢ powyzszych dokumentéw nie dotyczy Wyko-
nawcy wpisuje on ,nie dotyczy”.

Drukowanie materiatdw informacyjno - edukacyjnych oraz ich dostawa do siedziby Zamawiajgacego
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12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce maja-
cego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do wtasciwych organdéw odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce za-
mieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przediozo-
nego dokumentu.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 9.1.2., 9.5., mogq by¢ ztozone w formie orygina-
tu lub kopii poswiadczonej ,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez Wykonawce. Wszystkie
kserokopie powinny by¢ czytelne.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku innych podmiotdow, na zasoby ktérych Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamdwien publicznych, kopie dokumen-
tow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane ,za
zgodnos¢ z oryginatem” odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na je-
zyk polski.

Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, Wykonawcy ubiegaja-
cy sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia, ustanawiajg petnomocnika do reprezento-
wania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepo-
waniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana zgodnie z udzielonym petnomocnic-
twem, a do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo podpisane i opieczetowane przez
osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan w imieniu wszystkich Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawcow wspdlnie:

a) w nagtowkach zatacznikow, tj. w miejscu ,wykonawca i adres wykonawcy”, nalezy
wpisa¢ dane wszystkich Wykonawcow skfadajacych oferte wspdlnie z zaznacze-
niem petnomocnika;

b) formularz oferty musi zawiera¢ wszystkie dane podmiotow sktadajacych oferte
wspolna.

Oferta sktadana wspdlnie przez Wykonawcow musi zawiera¢ dokumenty
i oSwiadczenia wymienione w czesci IV:

- w pkt 8.1., 8.3. - od Wykonawcdw tacznie,

- w pkt 8.2. - od dowolnego Wykonawcy lub Wykonawcow tacznie,

- wpkto.1.1,,9.1.2.,9.2.1. - od kazdego Wykonawcy.

- wpkt9.3.1.,,9.4.1., 9.4.2. - od dowolnego Wykonawcy.

Dokument wymieniony w pkt 8.2. moze by¢ ztozony przez kilku Wykonawcéw sktada-
jacych oferte wspdlng, przy czym tacznie musi dawac¢ 100% wymienionej kwoty.

W przypadku ztozenia wadium w formie poreczen lub gwarancji przez Wykonawcéw
sktadajacych oferte wspdlng innych niz lider uprawniony do podpisywania umowy,
wadium musi zawiera¢ klauzule, iz ,jest wystawione do postepowania, w ktérym

”

otrzymujacy poreczenie lub gwarancje wystepuje wspdlnie z ..... .

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng od-
powiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Drukowanie materiatdw informacyjno - edukacyjnych oraz ich dostawa do siedziby Zamawiajgacego
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CZESC V - SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTOWEJ

1.

Wykonawca poda w ,Formularzu oferty” ceny ofertowe brutto na zadania, na ktore
sktada oferte.

. Cena ofertowa brutto musi zawiera¢ koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu za-

mowienia, w tym: koszty druku, opakowania, pracy w godzinach nadliczbowych i w dni
wolne od pracy, transportu w miejsca wskazane przez Zamawiajgcego, koszty zata-
dunku i roztadunku, ubezpieczenia, a takze podatek VAT.

. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene dla danego zadania i nie

moze jej zmieni¢. Cena okreslona przez wykonawce nie bedzie podlega¢ negocjacji.

. Podatek VAT nalezy naliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004r. o podatku od towa-

row i ustug (Dz.U. nr 54 poz. 535 ze zm.), w wysokosci 23%.

. Wszystkie ceny nalezy poda¢ w PLN z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie okresla zasad, wedtug ktérych nalezy zaokraglac¢ ceny jednostkowe.

. Ceny jednostkowe okreslone przez wykonawce zostang ustalone na okres waznosci

umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

| CZESC VI - WYJASNIENIA I ZMIANY SIWZ

1.

Wykonawca moze zwrdécic¢ sie na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specy-
fikacji istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest zobowigzany niezwtocznie
udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym upty-
wa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia wpty-

nat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 1, lub dotyczy udzie-
lonych wyjasnieni, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku,

o ktorym mowa w pkt 1.

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym

przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, oraz zamieszcza na stronie in-
ternetowej - www.ekosystem.wroc.pl.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wykonawcow.

. Przed uptywem terminu do sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmienic¢ tres¢ specyfika-

cji istotnych warunkow zamowienia.

Dokonana w ten sposéb zmiana przekazana bedzie niezwlocznie wszystkim wykonaw-
com, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zamiesz-
czona bedzie na stronie internetowej — www.ekosystem.wroc.pl.

. Wszystkie zapytania, wyjasnienia i zmiany Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuijg

pisemnie lub faksem.

. Zapytania przekazane przez Wykonawce za pomocq telefaksu uwazac sie bedzie za

ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zo-
stanie niezwtocznie potwierdzona pisemnie.
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Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien lub
odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wymagajacych formy pisemnej w po-
stepowaniu.

| CZESC VII - WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.

Wykonawca zapewni jako czes¢ swojej oferty wadium w wysokosci:

1) jezeli Wykonawca skfada oferte na zadanie nr 1 — 2 000 zt (dwa tysigce ztotych),
2)jezeli Wykonawca sktada oferte na zadanie nr 2 — 150 zt (sto piec¢dziesiagt ztotych),
3) jezeli Wykonawca sktada oferte na zadanie nr 3 — 130 zt (sto trzydziesci ztotych).
Jezeli Wykonawca sktada oferte na wiecej niz jedno zadanie, catkowita wysokos$¢ wnie-
sionego wadium musi stanowi¢ sume wadiédw wymaganych dla poszczegdlnych zadan.
Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Wadium moze by¢ wnoszone w:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktéorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczo-
éci (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

Gwarancje muszg by¢ udzielone wytacznie na zasadach polskiego prawa.

. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Eko-

system Sp. z 0.0. w PKO BP S.A.:

- dla wykonawcéw krajowych 85 1020 5226 0000 6502 0440 6468,

- dla wykonawcoéw zagranicznych PL 85 1020 5226 0000 6502 0440 6468 BPKO-
PLPW,

w terminie zapewniajacym jego wptyw na rachunek bankowy do uptywu terminu zto-

zenia oferty. Dowod wptaty (potwierdzenie) nalezy dotaczy¢ do oferty.

. Wadium wniesione w postaci poreczen i gwarancji bankowych, poreczen spoétdzielczej

kasy oszczednosciowo - kredytowej oraz gwarancji ubezpieczeniowych nalezy zataczy¢
do oferty w formie kopii dokumentu, a oryginat nalezy ztozy¢ w oddzielnej kopercie
oznaczonej ,oryginat wadium”, ktéra bedzie zataczona do oferty (wewnatrz opakowa-
nia oferty).

. Zamawiajacy zwrdci niezwtocznie wadium, wszystkim Wykonawcom po wyborze oferty

najkorzystniejszej, lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza z zastrzezeniem pkt 12.

. Wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy

zwraca wadium niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

. Wadium wniesione w formie gwarancji i poreczen bedzie mozna odebra¢ od Zamawia-

jacego po podpisaniu umowy (o czym Wykonawcy zostang poinformowani pisemnie).

. Dyspozycje w zakresie zwrotu wadium wniesionego w pienigdzu, Zamawiajacy przeka-

ze do banku w ciggu 3 dni roboczych od daty podpisania umowy z Wykonawcg, ktére-
go oferta zostanie wybrana. Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktéorym byto ono przechowywane, pomniejszone
0 koszt prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachu-
nek bankowy Wykonawcy.
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11.

12,

Zamawiajacy zwroci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat ofer-
te przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy zazada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu
zwrécono wadium na podstawie pkt 5, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego ofer-

ta zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przy-
czyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zatrzymuje rowniez wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w od-
powiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien pu-
blicznych, nie ztozyt dokumentéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych lub petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wy-
nika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

CZESC VIII - SPOSOB OCENY OFERT I WYBORU OFERTY NAJKO-

RZYSTNIEJSZE)

. Oceny ofert bedzie dokonywac komisja przetargowa.

. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow,

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaga-

nych oswiadczen lub dokumentdow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub petnomocnictw albo ktérzy ztozyli o$wiadczenia i dokumenty za-
wierajgce btedy lub wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym termi-
nie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania. O$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetnianie przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, nie pozniej niz
w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert. Zamawiajacy wezwie takze, w wy-
znaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcdw zgodnie z art. 24 ust. 1 i 2 usta-

wy Prawo zaméwien publicznych.

. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do

przedmiotu zamoéwienia zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.
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7. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokona-
na ocena wyjasnien wraz z dostarczconymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera ra-
zgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

8. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, wymie-
nione w art. 90 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z ustawa,

b)jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, z za-
strzezeniem pkt 3.c),

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwal-
czaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzie-
lenie zamowienia publicznego,

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

g) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

10. Wybdr oferty najkorzystniejszej.

10.1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszq oferte spos$rod nieodrzuconych ofert, na
podstawie jedynego kryterium ceny.

10.2. Kazde zadanie oceniane bedzie oddzielnie.

10.3. Najwyzszg ilos¢, tj. 10 punktéw otrzyma oferta, w ktérej zaproponowano najniz-
szg cene ofertowq brutto.

10.4. Pozostate oferty otrzymujg punkty obliczone na podstawie wzoru:
Px = Chinx 10 / C,

gdzie:

Px — ilo$¢ punktow przyznana ofercie ,x” za kryterium ceny, obliczona z doktadno-
$cig do dwoch miejsc po przecinku,

Cmin — Ccena ofertowa brutto najnizsza wsrod cen zawartych w ofertach,

C, - cena ofertowa brutto zawarta w ofercie ,x”".

11. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawia-

domi Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punkta-
cje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamédwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, ktdérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

d) terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢
zawarta.
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| CZESC IX - WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1.

Strony zawrg umowe w sprawie zamoéwienia publicznego (na danym zadaniu), z za-
strzezeniem art. 183 ustawy Prawo zamdwien publicznych, w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych albo 10 dni - jezeli zostato przestane w inny sposob.

. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego (na danym za-

daniu) przed uptywem termindéw, o ktérych mowa w pkt 1, jezeli w niniejszym poste-
powaniu (na dane zadanie) zostanie ztozona tylko jedna oferta.

. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed zawarciem

umowy zobowigzany jest do dostarczenia umowy regulujacej wspotprace podmiotdw
wystepujacych wspdlnie (w przypadku sktadania oferty wspdlnej), potwierdzonej przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy ,za zgodnos$c¢ z oryginatem”.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie dostarczyt wymaganych dokumentow, Za-
mawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez prze-
prowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaz-
nienia postepowania.

| CZESC X - POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1.

Od niezgodnej z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych czynnosci zamawia-
jacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Prawo zamowien pu-
blicznych wykonawcy przystuguje odwotanie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej
(zwanej dalej ,1zbqa").

. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia,
3) odrzucenia oferty odwotujacego.

. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotfania poinformowac

zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore
nie przystuguje odwotanie.

. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czyn-

no$c¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcéw.

. Na czynnoséci, o ktérych mowa w pkt 4, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem
pkt 2.
. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zama-

wiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposdb
okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane
w inny sposob.

. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu a takze wobec postanowien specyfi-

kacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszcze-
nia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych i specyfikacji istotnych warunkdéw
zamowienia na stronie internetowej zamawiajacego.
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. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 6 i 7 wnosi sie w terminie 5 dni

od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

. Jezeli zamawiajacy, mimo takiego obowigzku, nie przestat wykonawcy zawiadomienia

o wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia
o udzieleniu zamdwienia,

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia.

. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie
3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktdrej przystepuje,
i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzysc¢ strony, do ktérej przystepuje.

Wykonawcy, ktérzy przystapili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnika-
mi postepowania odwotawczego, jezeli majq interes w tym, aby odwotanie zostato
rozstrzygniete na korzys¢ jednej ze stron.

Zamawiajacy lub odwotujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego
wykonawcy nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystu-
guje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do sadu okregowego za posrednictwem Preze-
sa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesytajac jednocze-
$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
publicznego jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacjg istotnych warunkéw zamowie-
nia majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.).
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